CUC TANSO VO TUYENDIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM KY THUAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 136 /QD-TTKT Ha Néi, ngay 30 thang 6 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thyc hién dan chi trong hoat dong cia
Trung tam K§ thuat

GIAM POC TRUNG TAM KY THUAT

Can cie Ludt Thyc hién dan chii ¢ co s6 ngay 10 thdng 11 ndm 2022;

Cén cir Quyét dinh s6 1784/QD-BKHCN, ngay 15 thang 3 nim 2026 ciia
BG truéng Bé Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Quy ché thuc hién dan chi tfrong
hoat déng ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé;

Cén cik Quyét dinh s6 529/QD-BTTTT ngay 09 thdng 4 néim 2025 ciia B
truomg Bé Khoa hoc va Céng nghé quy dinh chic ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chire ciia T rung tdm Ky thudt thuéc Cuc Tan sé vé tuyén dién;

Theo dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh — Téng hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong cia Trung tdm K§ thuét.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 87/QD-TTKT ngdy 31/12/2021 ban hanh kém theo Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia Trung tdm K§ thuat.

Piéu 3. Trudng phong Hanh chinh — Téng hop, Trudng cac phong va vién
chirc, nguoi lao dong thudc Trung tdm K§ thuét chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. s

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Céc Pho giam déc;

- BCH Céng doan TTKT;

- Cong TTDT Trung tam(dé ding tai);
- Luu: VT, HCTH.03.







CUCTANSO VO TUYENPIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KY THUAT Déc 13p - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

7 'Quyet dinh s6: 436 /QD TTKT ngay 30 thding 6 nam 2026
ctia Gidm déc Trung tém K thuat)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua Trung
tdm, bao gom quyen nghia vu va trich nhiém ctia Giam déc Trung tim Ky thuét
(sau day viét tit 1a Trung tdm) va vién chuic, ngudi lao déng (sau day viét tét 1a
VC, NLD) ctia Trung tdm; cong khai thong tin & Trung tdm; ndéi dung VC, NLP
ban va quyét dinh, tham gia ¥ kién, kiém tra giam sat; Ban thanh tra nhan dan &
Trung tam.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi toan thé VC, NLD ctia Trung tam.
Diéu 2. Nguyén tic thwe hién dan chi:

1. Bdo dam quyén cta VC, NLD duoc biét, tham gia y kién, quyét dinh va
kiém tra, gidm sat viéc thuc hién dan chu & Trung tam.

2. Bao dam su' lanh dao ctia Chi ﬁy Trung tam, su quén ly cua Giam dbe
Trung tdm va vai tro clia cac to chure chinh tri - x4 hoi trong thuc hién dan cha &
Trung tam.

3. Thl_ré hién dan cht trong khudn kho Hién phap va pHép luét; bado ddm trat
tu, ky cuong, khong cén tré hoat dong binh thuong cta Trung tim.
4. Bao vé lgi ich ctia Nha nuéc, quyén va loi ich hop phép ctia t6 chirc, cé

nhan.

5. Bao dam cong khai, minh bach, ting cuong trach nhiém giai trinh trong
qud trinh thuc hién déan chu & Trung tAm.

6. Ton trong y kién dong gép va kip thoi giai quyét kién nghi, phan 4nh cta
can vién chuc, nguoi lao dong.

7. Giam d6c Trung tAm chiu trach nhiém néu guong, cong khai va giai trinh
vé viéc thuc hién dan cha trong pham vi dugc giao quan ly.
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Diéu 3. Quyén ciia VC, NLD trong thuc hi¢n din chi

1. Dugc cong khai thong tin va yéu cau cung cip thong tin day du, chinh xéc,
kip thoi v& cac quyén, loi ich hop phép theo quy dinh ctia phép luét va quy dinh
cua Trung tam. '

2. D8 xuét sang kién, tham gia y kién, ban va quyét dinh dbi véi cac ndi dung
thuc hién din cht & Trung tAm theo quy dinh ctia Luat Thuc hién dan chu ¢ co
s0, Quy ché nay va quy dinh khéc clia phép ludt c6 lién quan.

3. Kiém tra, gidm sét, kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 céo, khéi kién dbi
vOi cac quyét dinh, hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan chu & Trung tam
theo quy dinh ctia phap luit.

4. Pugc cong nhén, ton trong, bao v€ va bao dam quyén, loi ich hop phap
chinh déng trong thuc hién dan chi theo quy dinh ctia phap luét.

5. Pugc huong ché d6 an sinh x& hdi cta Trung tdm va duogc tao didu kién
dé tham gia hoc tap, cong tac.

6. Duoc bao vé khi tham gia gop y, phan anh, tb céo, giam sat viéc thuc hién
dén chu theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Nghia vu ciia VC, NLD trong thuc hién din chi

1. Tuén tht quy dinh cta phap lut vé& thuc hién dan cht & co s; chap hanh
quy dinh, quy ché ctia Trung tam.

2. Tham gia y kién vé cac ndi dung duge dua ra 14y ¥ kién & Trung tdm theo
quy dinh ctia Quy ché nay va quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan.

3. Chép hanh quyét dinh, sy phan céng ctia Trung tam.

4. Kip thoi kién nghi, phan 4nh, t6 cdo dén co quan cé tham quyén khi phat
hién hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan cht trong Trung tam:

5. Ton trong va bao dam trét tu, an toan x4 hoi, loi ich ciia nha nudc, quyén
va loi ich hop phap ctia Trung tdm, VC, NLD.

Piéu 5. Cac bién phap bao dam thue hién din chi

1. Bdi dudng nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu cho ngudi dugc giao
nhiém vu td chtic thuc hién phap luat vé thuc hién dan cht & Trung tAm.

2. Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén, huéng dan, phd bién phép
luat vé thuc hién dan chi; nang cao nhan thirc cia VC, NLD vé viéc thuc hién
dan cha ¢ Trung tam.

3. Nang cao trach nhiém cfia Trung tdm va vai trd néu guong ctia nguoi dimg
dau, 1anh dao, quan ly, dang vién, VC, NLD trong viéc thuc hién dan chu va bao
dam thuc hién dan chu & Trung tam; léy muc d6 thuc hién dan cha & co sé cua
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Trung tdm lam can cr danh gia ket qua thuc hién nhiém vu cta Trung tAm, c4
nhan.

4. Kip thoi biéu duong, khen thuéng céc guong dién hinh, c6 nhiéu thanh
tich trong viéc phat huy va tb chic thuc hién tét dan chu & Trung tdm; phat hién
va xtr Iy nghiém Trung tdm, t6 chirc, c4 nhin vi pham phap lut vé thuc hién dan
cht & Trung tam. :

5. Khuyén khich chuyén déi sb, ung dung cong nghé thong tin, khoa hoc -
k§ thuat cho viée t6 chirc thuc hién dan cha & Trung tdm phu hop vdi tién trinh
x&y dyng chinh quyén dién tir, chinh quyén s, x4 hdi sb.

Piéu 6. Cac hanh vi bi nghiém ciAm trong thwe hién dan chi

1. Gay kho khin, phién ha hodc can trd, de doa VC,NLD thuc hién dan chu
¢ Trung tam.

2. Bao che, can tro, trit ddp hodc thi€u trach nhiém trong viéc giai quyét kién
nghi, khi€u nai, t0 céo; tiét 16 thong tin vé ngudi to cdo, ngudi cung cap thdng tin
v€ hanh vi vi pham c6 li€n quan dén viéc thuc hién dan cht & Trung tAm

3. Lot dung viéc thuc hién din cht & Trung tim dé thuc hién hanh vi xAm
pham an ninh quéc gia, trat tu an toan xa hoi, xdm pham loi ich nha nudc, quyén
va loi ich hop phép cta Trung tdm va c4 nhan.

4. Loi dung viéc thuc hién dan chti & Trung tAm dé xuyén tac, vu khéng, gay
mau thuln, kich dong bao luc, phan biét ving, mién, gidi tinh, ton gido, dan toc,
gdy thiét hai cho c4 nhén, Trung tim.

5. Gia mao giéy t(‘)r,'gian 14n hodc dung thi doan khéc dé lam sai 1&ch két qua |
ban, quyét dinh, tham gia y kién ctia VC, NLD.

Piéu 7. Xir Iy vi pham phap luit vé thye hién din chi

1. Trung tAm vi pham quy dinh ctia phap luét v& hién dan chii & co s& thi tiy
theo tinh chét, mttc d6 vi pham ma bi xir ly, néu gy thiét hai thi phai bdi thuong
theo quy dinh ctuia phap luét.

2. VC, NLD c6 hanh vi vi pham phap luat vé thue hién dan chu & co s& va
cac quy dinh tai Quy ché nay thi tiy theo tinh chét, mic d6 vi pham ma bi x1r 1y,
boi thuong, bdi hoan theo quy dinh ctia phép luét.

Chuong II
THUC HIEN DAN CHU O TRUNG TAM
Muc 1
CONG KHAI THONG TIN O TRUNG TAM
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Diéu 8. Nhitng ndi dung Giam déc Trung tim thye hi¢n cong khai

Trir cac thong tin thudc bi mat nha nude, bi mat cong tac hodc thong tin chua
dugc cong khai theo quy dinh ctiia phép luét, nguoi ding d4u Trung tAm cbng khai
trong ndi bd Trung tAm cac ndi dung sau day:

1. Cha truong, chinh sich clia Pang va phép luat ctia Nha nudc lién quan
dén t6 chirc va hoat déng ctia Trung tam.

2. K& hoach cong tac hing nim, hing quy, héng thang ctia Trung tim.

3. Du toan thu, chi ndm; tinh hinh thuc hién va quyét toan ngan sach, tai
chinh; bao céo tai chinh; két qué thuc hién cac kién nghi ciia Kiém to4n nha nudc
(néu c).

4. Viéc tuyén dung, tiép nhén, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, ludn chuyén, biét phai, tir chuc, mién nhiém, quy hoach, chuyén ddi vi
trf c¢Ong tac; hop ddng lam viée, hop dong lao dong, thay dbi chitc danh nghé
nghiép, thay dbi vi tri viéc 1am, chAm dut hop ddng lam viéc, chdm dit hop dong
lao ddng; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché 9, nang béc lwong, nang ngach,
danh gia, xép loai VC, NLD; khen thudng, ky luét, théi viéc, nghi huu ddi voi
VC, NLD cua Trung tam.

5.Két luan cia cép c6 thim quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, 1ang phi
trong Trung tAm; ban ké khai tai san, thu nhip ctia nguoi c6 nghia vu phéi ké khai
theo quy dinh cua phép luat.

6. Ti€u chuén, dinh muec, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau ‘
tu xay dung, mua sém, giao, thué, str dung, thu hdi, didu chuyén, chuyén dbi cong
ndng, ban, thanh ly, ti€u hily va hinh thire xir ly khac dbi voi tai san cong; tinh
hinh khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, st dung.

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi trong
ndi bo Trung tam.

8. Noi quy, quy ché, quy dinh ctia Trung tdm; quy tc tmg x{r clia nguodi co
chtic vu, quyén han trong Trung tam.

9. Két qua tdng hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién ctia VC, NLD vé
nhiing ndi dung VC, NLD tham gia y kién quy dinh tai Pidu 15 Quy ché nay.

10. Vin ban chi dao, diéu hanh clia co quan quén 1y cap trén lién quan dén
hoat dong cua Trung tam.

11. Ndi dung khac theo quy dinh ctia phép luét va quy ché thuc hién dan chu
cua Trung tam.
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Piéu 9. Hinh thirc va thoi didm cong khai thong tin & Trung tam

1. Lwa chon mét hodic mét sb trong cac hinh thirc céng khai théng tin sau:

a) Niém yét thong tin.

b) Thong bao qua hé thdng théng tin ndi bd hodc dang tai trén cong thong tin
dién tir, trang thong tin dién tir ctia Trung tam.

c) Thong béo tai héi nghi VC, NLD ctia Trung tam.

d) Thong béo bing vin ban dén toan thé VC, NLD tai Trung tam.

d) Thong qua nguoi phu trach céc b phén cta Trung tdm dé thong bao dén
VC, NLD.

e) Thong béao bang van ban dén chi bd dé thong bao dén VC, NLD tai Trung
tam.

g) Céc hinh thtrc khac theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh, quy ché c6
lién quan cta Trung tam.

2. N6i dung théng tin quy dinh tai Pidu 8 ctia Quy ché nay phai duoc cong
khai cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh, vin ban cia co quan
c6 thdm quyén vé ndi dung can cong khai, trir trudng hop phap luét c6 quy dinh
khac.

Piéu 10. Trach nhiém té chirc thwe hién viée cong khai thong tin 6 Trung
tam

1. Giam d6c Trung tAm c6 trach nhiém t6 chirc dang tai cac thong tin quy
dinh tai Diu 8 cia Quy ché nay trén trang thong tin dién tir ndi bd hodc hé théng
thong tin dién tir ndi bo it nhit 1 20 ngay lién tuc ké tir ngdy bit dau ding tin hoic

~gui thong tin, trur trudng hgp phéap luét c6 quy dinh khac.

2. Trudong hop Trung tdm chua c6 trang thong tin dién t& noi b hodc hé
théng thong tin dién tir ndi b thi Gidm dbc Trung tim cé trach nhiém td chic
niém yét cac thong tin quy dinh tai Didu 8 ctia Quy ché nay tai tru s¢ cua Trung
tdm va noi lam viéc clia cac bd phan c6 lién quan truc tiép it nhét 1a 20 ngay lién
tuc ké tir ngay niém yét, trir truong hop da sir dung hinh thirc thong béo bang vin
ban dén toan thé VC, NLD tai Trung tim hoic phap lut c6 quy dinh khc.

3. Céan ctrvao dac diém, tinh chét hoat dong va ndi dung can cong khai, nguoi
ding dau Trung tAm c6 thé quyét dinh lwa chon thém céc hinh thirc cong khai
khéc ngoai cac hinh thirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 ctia Quy ché nay phu hop
v6i diéu kién thuc té ctia Trung tAm ¢ VC, NLD tiép cén thong tin chinh x4c, dy
da, kip thoi, thuén loi.

4. Trung tAm c6 thé x4c dinh thém cac ndi dung thong tin can cong khai, hinh
thiic céng khai, viée 4p dung cac hinh thtic céng khai dbi v6i ting loai ndi dung
thong tin nhét dinh va cach thtrc thuc hién, viéc cung cip théng tin theo yéu ciu
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trong quy ché thuc hién dén chi ctia Trung tdm phi hop véi dic diém to chic,
hoat dong, diéu kién thuc té ctia Trung tAm va khong tréi véi quy dinh ctia phép
~ ludt va Quy ché nay.

5. Giam dbc Trung tdm c6 trach nhiém cung cép thong tin theo yéu cau cla
VC, NLD dbi véi nhitng théng tin trong thoi han céng khai ma chua duge cong
khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc thong tin dang dugc céng khai
nhung vi Iy do bét kha khang ma ngudi yéu ciu khong thé tiép can dugc.

6. Trudng hop phap luét cé quy dinh khéc vé hinh thic, cach thirc thuc hién
cong khai d6i vé6i ndi dung théng tin cu thé thi 4p dung theo quy dinh dé.

7. Viéc cong khai thong tin trén moi truong dién tir phai tuan thu quy dinh
vé bao vé bi mat nha nuée, bao vé dir liéu c4 nhan va an toan thong tin mang.

Muc 2
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET PINH

Diéu 11. Nhirng ndi dung vién chirc, ngudi lao ddng ban va quyét dinh
1. Bau, cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan d4n & Trung tim.

2. Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gdp cia VC, NLD tai
Trung tam ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh.

3. Noi dung nghi quyét hdi nghi VC, NLD.

4. Céc cong viéc tu quan khac trong ndi by Trung tdm khong trai voi quy
dinh cta phap luat, phu hop véi dao dic xa hoi.

Piéu 12. Hinh thire vién chire, ngudi lao ddng ban va quyét dinh

1. VC, NLD tai Trung tAm ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu
11 ctia Quy ché nay tai hoi nghi VC, NLP trén co sd dé xuét ctia ngudi dimg dau
Trung tAm hoc khi c6 it nhit mot phin ba (1/3) tong s6 VC, NLD ctia Trung tdm
cung d& nghi.

2. Trudng hop khong thé t6 chic hoi nghi VC, NLP ctia Trung tdm vi 1y do
bét kha khang hodc hoi nghi da duoc triéu tp dén 14n thir hai nhung van khong
c6 da s6 ngudi tham du quy dinh tai Khoan 3 Piéu 13 Quy ché nay thi nguoi ding
dau Trung tAm g phiéu 14y y kién cia toan thé VC, NLD trong Trung tAm.

Piéu 13. T6 chirc hdi nghi VC, NLD

1. H61 nghi VC, NLD do nguoi ding dau Trung tam chu tri, td chuc.

Hoi nghi duoc td chic dinh ky m&i nim mét 1an sau khi két thic ndm cong
tac cua Trung tAm nhung khéng chdm hon 03 thing clia nim cong tac tiép theo
do ngudi dimg dau Trung tAm quyét dinh.
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Hoi nghi duoc t6 chiic bat thuong khi c¢6 d& xuét cta céc dbi tuong quy dinh
tai khoan 1 Piéu 12 Quy ché nay.

2. Thanh phan tham du héi nghi

a) Gidm doc Trung tim quyét dinh thanh phin tham du hdi nghi 13 toan thé
VC, NLD hoac vi ly do nghiép vu khéng thé bod vi trf 1am viéc, thi Gidm déc Trung
tdm quyét dinh thanh phan tham du hi nghi 13 toan thé VC, NLD hoic dai bidu
VC, NLD phu hop véi dic diém tinh hinh cta Trung tim;

b) Hoi nghi duoc to chirc hop 18 khi ¢6 it nhét 14 hai phén ba (2/3) tdng sb
VC, NLD ctia Trung tdm hodc it nhét 13 hai phan ba (2/3) téng sb dai biéu dugc
triéu tap c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghi dugc théng qua khi c6 trén
50% tong sé ngudi du hdi nghi tn thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh caa
phap luét, pht hop véi dao dtrc xa hoi

3. N6i dung cta hdi nghi

a) Kiém diém viéc thuc hién dudng 161, chu truong cua Pang, chinh sach,
phép luat ctia Nha nude cé lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta Trung tAm.

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi VC, NLD trude d6 va
nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu tai Trung tam.

¢) Pénh gi4, tong két va kiém diém trach nhiém cia nguoi du*ng diu Trung
tam trong. viéc thuc hién ké hoach cong tic hing nim.

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhit néi dung
thi dua nam tiép theo; thong nhét ndi dung giao udc thi dua.

d) Thao lusn va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu 11 ctia Quy ché
nay.

e) Thuc hién cac ndi dung vé cong khai thong tin; liy y kién ctia VC, NLD
vé nhing ndi dung quy dinh tai Diéu 15 cta Quy ché nay.

g) Thuc hién c4c cong viéc khac theo quyét dinh cta hoi nghi.

4. Trinh tu t6 chtrc hoi nghi

a) Ngucn ding dau Trung tdm trinh bay bao cdo vé cc ndi dung quy dinh tai
diém a va diém b khoan 3 Diéu nay; két qua gidm sat, hd tro VC, NLD thuc hién
dan chu & Trung tam.

b) VC, NLD tham du hgi nghi théo luan, tham gia y kién, d& xuét, kién nghi
(néu cb).

¢) Nguoi dimg déu Trung tdm tiép thu, giai dap thic méc, kién nghi cia VC,
NLD dbi véi cc ndi dung thude thim quyén, ban cac bién phap cai tién didu kién
lam viéc, nang cao doi séng cua VC, NLD trong Trung tdm, c4c bi€n phap thuc
hién ké hoach c6ng tic nim tiép theo ctia Trung tAm.

d) Dai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bdo céo hoat dong cia Ban
Thanh tra nhan dén trong nim va chuong trinh céng tac nim tiép theo.

d) Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Pidu 11 cta Quy ché nay
(néu co).
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e) Khen thudng c4 nhan, tap thé ctia Trung tAm c6 thanh tich trong céng tac;
phat dong phong trao thi dua.
g) Théng qua nghi quyét hoi nghi.

Piéu 14. Trach nhiém trong viéc td chirc dé VC, NLD ban, quyét dinh
va thue hién quyét dinh cia tip thé VC, NLD

1. Nguoi ding dau Trung tam cé trach nhiém thyc hién cac ndi dung sau:

a) Xay dung ké hoach td chirc hoi nghi VC, NLD; huéng din ¢é VC, NLD
quyét dinh tai Hoi nghi hodc té chuc giri phiéu 1iy y kién dé VC, NLD ban, quyét
dinh c4c ndi dung quy dinh tai Pidu 11 ctia Quy ché nay.

b) Phd bién, huéng dan, d6n dbc viéc thuc hién nghi quyét cua hoi nghi VC,
NLBD, quy ché thuc hién dan chi ctia Trung tAm va céc ndi dung khac d duge
VC, NLD thng nht, quyét dinh; cir du méi dé phdi hop, theo ddi, dé xut xir Iy
kip thoi nhiing phat sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

¢) Pinh ky 06 thang mét 14n, t6 chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién
nghi quyét héi nghi VC, NLD;

2. Pang vién, VC, NLD trong Trung tdm c6 trach nhiém tich cuc, guong mau
tham gia ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Pidu 11 ctia Quy ché nay
va nghiém tdac thuc hién céc quyét dinh da duoc tap thé théng nhéat; truong hop
nhan théy quyét dinh cuia tap thé VC, NLDb khong bao dam trinh ty, thu tuc hoac
¢6 noi dung tréi v6i quy dinh ctia phap luat, tréi dao dirc xa hdi thi ¢6 quyén kién
nghi, phan 4nh dén lanh dao cip trén truc tiép cua Trung tdm hodc co quan khac
c6 thAm quyé_n theo quy dinh cuia phép luét.

Muc 3
NOQI DUNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Piéu 15. Nhitng ndi dung vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién
truée khi Giam déc Trung tAm quyét dinh

1. Giai phép thuc hién chu truong, dudng 18i ciia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc lién quan dén chirc ning, nhiém vu ciia Trung tim.

2. K& hoach cong tac hing nim cua Trung tAm.
3. T4 chirc phong trao thi dua cia Trung tAm.
4. Béo céo so két, tong két ctia Trung tam.

5. C4c bién phép cai tién td chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu.
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6.Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng VC, NLD; bd nhiém.

7. Thuc hién ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ctia VC, NLD.
8. Du théo quy ché thuc hién dan chu ctia Trung tAm.

9. Du thao quy ché chi tiéu ndi bo cta Trung tam.

10. Céc du thao ndi quy, quy ché khéc ctia Trung tam.

11. Céc ndi dung khéc theo quy dinh ctia phép luat va Quy ché nay.

Piéu 16. Hinh thirc VC, NLD tham gia y kién
Cin ot dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, VC, NLD
c6 thé tham gia y kién théng qua mét hodc mét sb hinh thic sau day:

1. Tham gia y kién truc tiép v6i ngudi dimg diu hoic thong qua nguoi ding
d4u cac bd phan cla Trung tam.

2. Thong qua héi nghi VC, NLD va cac cudc hop, hdi nghi khac cia Trung
tam.

3. Thé hién y kién qua phiéu 1y v kién truc tiép hosc du thao vian ban do cap
c6 thdm quyén gui.

4. Tham gia y kién qua hom thu gép ¥, duong diy néng, hé théng thong tin
noi bo hodc céng thong tin dién t, trang thong tin dién tr cia Trung tam.

5. Thong qua céac to chirc doan thé tai Trung tAm.

Piéu 17. Trach nhiém trong viéc to chue dé vién chic, nguoi lao dong
tham gia y kién

1. Nguoi dimg diu Trung tAm c6 ké hoach té chuc 14y y kién VC, NLD vé
cac noi dung quy dinh tai Diéu 15 ctia Quy ché nay, trong dé x4c dinh rd néi dung
léy y kién, hinh thttc léy y kién, cach thurc, thoi han trién khai va trach nhiém td
chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tdng hop ¥ kién, thong
tin phan hdi ctia VC, NLD; nghién ciru, tiép thu, giai trinh y kién tham gia va thuc
hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép thu dén VC, NLD.

2. bang vién, VC, NLD trong Trung tdm cé trach nhiém tich cuc, guong mau
déng gép, tham gia y kién 1am co s& cho cép ¢ thdm quyén quyét dinh; theo dai,
danh gi4, giam st viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y kién dbi véi cc ndi dung
da duoc dua ra léy y kién VC, NLD va qué trinh td chie thuc hién quyét dinh vé
céac ndi dung nay.

Muc 4
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT
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Tiéu muc 1
NOI DUNG, HINH THUC KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 18. Noi dung vién chirc, ngudi lao dong kiém tra, giam sat

1. VC, NLD kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung ma tap thé VC, NLD da
ban va quyét dinh quy dinh tai Piéu 11 ctia Quy ché nay.

2. VC, NLD giam sat viéc td chirc thuc hién dan chu & co sé va viée thuc
hién chinh sach, phap luit ciia ngudi ding dau, ban 13nh dao, nguoi co thim q_uyén
ctia Trung tdm, hanh vi hanh chinh cia nguoi thue thi cong vu, nhiém vu tai Trung
tam.

Piéu 19. Hinh thitc VC, NLD kiém tra, giam sat

1. VC, NLD truc tiép thuc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat cia VC, NLD & Trung tam.

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép véi nguoi co chic vy, quyén han, VC, NLD
khéc trong Trung tam.

c) Tiép cén céac thong tin duoc cong khai; cac thong tin, bio cdo clia Trung
tam hodc nguoi dugc giao quan ly, thuc hién céc ndi dung VC, NLD da ban va
quyét dinh.

d) Tham du hoi nghi VC, NLD.

2. VC, NLD thuc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan & Trung tam.

Piéu 20. Xir Iy két qua kiém tra, giam sat ciia vién chire, nguoi lao dong

1. Thong qua viée kiém tra, giam sat truc tiép, VC, NLD tham gia nhéan xét,
gépy kién vé phém chét chinh tri, dao duc, nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép
vy, két qué thuc hién nhiém vu cta ngudi ding d4u, ban lanh dao, nguoi quan ly,
phu trach truc tiép, nhitng ngudi ¢ thim quyén khac tai Trung tm; tich cuc tham
" giay kién gép phan xay dung noi bd Trung tAm trong sach, viing manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung ¢6 diu hiu vi pham, VC, NLD ¢6 quyén
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua phap luét hoac kién nghi, phan anh dén nguoi
ding dau Trung tdm hoac cac td chtrc doan thé khac ma minh 14 thanh vién duoc
thanh 18p va hoat dong & Trung tdm hodc phan anh, de nghi Ban Thanh tra nhan
dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat theo chirc nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan & Trung tdm thay mat VC, NLD thuc hién kiém
tra, gidm sét theo quy dinh tai Tiéu muc 2 cia Muc nay.

Piéu 21. Trich nhiém trong viéc bao dam dé VC, NLD thwe hién kiém
tra, giam sat

1. Ngudi ding dau Trung tdm cé trach nhiém sau day:

a) X4y dung va ban hanh quy ché thuc hién din chii ciia Trung tdm phti hop
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v6i yéu cau, nhiém vu, dic diém, tinh chét td chirc, hoat dong va didu kién thuc
té ctia Trung tAm, bao dam nodi dung khong duoc trai hodc han ché viéc thuc hién
quy dinh ctia phép ludt vé thuc hién dan cht & Trung tAm va Quy ché nay.

b) Tao 1ap co ché tiép nhan gdp ¥, kién nghi, phan anh cta VC, NLD tai
Trung tadm; thuc hién viéc dbi thoai, giai trinh véi VC, NLD theo quy dinh cia
phap luat; sir dung ndi dung nhén xét, gép y ctia VC, NLD trong qua trinh thuc
hién danh gia, Xép loai chit luong VC, NLD tai Trung tam.

c) Xem x€t, giai quyét, giai trinh va tra 101 kip thoi khiéu nai, té_ cdo, kién
nghi, phan &nh cua VC, NLD, kién nghi cua cac td chirc doan thé khac tai Trung
tam; kip thoi bao cdo, chuyén thong tin dén co quan c6 thim quyén ddi véi nhitng
véan d& khéng thudc thdm quyén giai quyét ctia minh.

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & Trung tam thuc
hién nhiém vu kiém tra, gidm sat theo quy dinh ctia phap luét.

d) Xt 1y ngudi c6 hanh vi can trd VC, NLD thuc hién quyén kiém tra, gidm
sat hodc nguoi c¢6 hanh vi tra thu, tri ddp nguoi khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan
anh theo quy dinh cta phap luat.

e) Thuc hién céc bién phap phong nglra, ngan chén hanh vi tham nhiing, ti€u
cuc; xtr Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chtrc cé thim quyén xi Iy ngudi ¢6 hanh
vi tham nhiing, ti€u cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, ti€u cuc
trong Trung tdm thi bi xr ly theo quy dinh cta phap luét.

2. Céc don vi, c4 nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 ctia Quy ché nay c6
trach nhiém tiép nhan, xu ly, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh ctia
VC, NLD theo thdm quyén hoc thuc hién viéc thanh tra, kiém tra, giam sat theo
quy dinh ctia phép luit.

3. VC, NLD chiu trach nhiém vé nodi dung khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan
anh cua minh; chu dong, tich cuc phéi hop véi Ban Thanh tra nhan dan va cac co
quan, tb chitc, c4 nhan c6 trach nhiém trong viéc xac minh, kiém tra, giam sat d6i
véi cac ndi dung ma minh d3 kién nghi, d& nghi.

Tiéu muc 2
BAN THANH TRA NHAN DAN O TRUNG TAM

Diéu 22. T6 chitc Ban Thanh tra nhin din

1. Ban Thanh tra nhan dan ctia Trung tam do hoi nghi VC, NLD bau gém tu
03 dén 09 thanh vién.

2. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dén 13 ngudi dang céng tac trong Trung
tam, c6 pham chit dao duc t6t, c6 uy tin trong Trung tAm, c6 du st khoe dé hoan
thanh nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sach, phéap luat va tu nguyén tham gia Ban
Thanh tra nhan dan; khong ddng thoi 13 ngudi ding dau, cp phé ciia ngudi ding
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d4u, ké toan trudng ctia Trung tAm.

3. Ban Thanh tra nhan dan & Trung tim gdm Trudng ban, Pho Trudng ban
va céc Uy vién. Trudng ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctia Ban Thanh
tra nhan dan; Pho Trudng ban c6 trach nhiém gitip Trudng ban thuc hién nhiém
vu; cac thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo su phan cong ctia Trudng ban.

4. Nhiém ky cta Ban Thanh tra nhan dén 14 02 nim. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh
nhiém vu, khéng con dugc tin nhiém hoac xin thoi lam nhiém vu thi Tha trudng
Trung tam de nghi hoi ngh1 VC, NLD quyét dinh cho thoéi lam nhiém vu va bau
ngudi khac thay thé.

Piéu 23. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhin din

1. Kiém tra viéc td chirc thue hién cic quyét dinh cua tap thé VC, NLD; gidm
sat viéc thuc hién chu truong, dudng 161 cta Dang, chinh sach, phap luét cia Nha
nudc, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu tai Trung tam.

2. Kién nghi Trung tAm, ngudi ¢ thAm quyén xi Iy theo quy dinh ctia phép
luat khi phat hién c6 ddu hidu vi pham phép luét va gidm sat viéc thuc hién kién
nghi.

3. Yéu ciu ngudi dimg ddu Trung tdm cung cip thong tin, tai liéu cé lién
quan dé phuc vu viéc x4c minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, x4c minh vu viéc cu thé theo dé nghi cia VC, NLD & Trung tam.

5. Kién nghi Giam dbc khéc phuc han ché, thiéu s6t duge phét hién qua viéc
kiém tra, gidm sat; bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua VC, NLD;
biéu dwong nhiing don vi, c4 nhan cé thanh tich.

Truong hop phat hién ca nhan c6 hanh vi vi pham phép luét thi kién nghi co
quan, t6 chic c6 thim quyén xem xét, xir 1y.

6. Tham du cac cudc hop cia Trung tdm c6 ndi dung li€n quan dén viéc thuc
hién nhiém vu kiém tra, giam sat cia Ban Thanh tra nhén dan.

7. Tiép nhén kién nghi, phan anh ctia VC, NLD c¢6 lién quan dén pham vi
kiém tra, gidm sat ciia Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 24. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan din

1. Ban Thanh tra nhan d4n & Trung tAm lam viéc theo ché do tap thé va quyét
dinh theo da s6; tuan thu theo quy dinh phép luat; thuc hién dung nhiém vu, quyén
han dugc giao; bao dam khach quan, cong khai, minh bach; moi y kién, phan anh
ctia VC, NLD duoc phan anh trung thuc dén nguoi ¢é thim quyén giai quyét theo
quy dinh cta phap luét.

2. Ban Thanh tra nhan dan & Trung tdm do Thu truong Trung tdm truc tiép
chi dao, hudéng din hoat dong.

3. Can ct vao nghi quyét hoi nghi VC, NLD ctia Trung tim, Ban Thanh tra
nhén din xay dung chuong trinh cong tac dé thuc hién cic nhiém vu theo timg
quy, 06 thang va hing nim.
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Chuong trinh céng tac gdm céc ndi dung co ban: muc dich, yéu ciu, ndi
dung, thoi gian, kinh phi, t6 chirc thuc hién va céc didu kién bao dam khac.
Chuong trinh c6ng tac ¢6 thé duoc diéu chinh, bd sung phu hop véi yéu cau, tinh
hinh thuc té hodc khi ¢6 van dé phat sinh dot XUuét.

4. Phuong thtrc hoat dong

a) Tiép nh4n théng tin do VC, NLD phan 4nh truc tiép; qua nghién ctru vin
ban tai lidu lién quan dén ndi dung kiém tra, gidm sét do lanh dao Trung tdm cung
cép. Lam vi€c v6i don vi, cd nhan lién quan dén kién nghi, phan 4nh dé danh gia
tinh x4c thuc cua ndi dung phan anh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dan & Trung tAm t6ng hop, phén tich, dbi chiéu véi cac
quy dinh phép luat, quy dinh, quy ché 1am viéc cta Trung tdm dé danh gia, dé
xuét, kién nghi v6i ngudi dimg du Trung tAm xem xét giai quyét theo quy dinh
clia phap luat.

b) Két qua kiém tra, giam sat, x4c minh duoc 14p thanh van ban va giri dén
Trung tdm, c4 nhén c6 phan anh, kién nghi. Trudng hop phéat hién nguoi c6 hanh
vi vi pham phap luét thi kién nghi Trung t4m c6 thAm quyén xem xét, x Iy theo
quy dinh.

5. Ban Thanh tra nhan dan & Trung tdm c6 trach nhiém béo céo két qua thuc
hién nhiém vy quy, 06 thang, nim, nhiém ky hozc khi c6 yéu ciu; bao cdo két qua
thuc hién nhiém vu héng nam tai hdi nghi can bg, cdng churc, vién chirc nguoi lao
dong ctua Trung tam.

Piéu 25. Trach nhiém ciia ngudi ding dau Trung tam trong viéc bao
dam hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan

1. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhung chu truong, duong 16
cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc chu yeu li€n quan dén tb chtrc, hoat
dong cta Trung tdm; bdo céo két qua cong tac hing nim va muc tiéu, phuong
huéng cong tac nim tiép theo ctia Trung tam.

2. Truc tiép dbi thoai, cung cip théng tin hodc yéu ciu co quan, td chuc, ¢4
nhan c6 lién quan cung cép ddy du, kip thoi thong tin, tai liéu cin thiét theo yéu
ciu ctia Ban Thanh tra nhan dan.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dén,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién
nghi.

4. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
céo, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu ¢ Trung tam.

5. Xur ly nguoi c¢6 hanh vi cén trd hoat dong cia Ban Thanh tra nhin dan,
nguodi c6 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.
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Chuwong IIT
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 26. T chitc thuwe hién

1. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém tham muu Giam déc huéng
dan, theo doi, don dbc, kiém tra, téng hop chung két qué viéc thuc hién Quy ché
dan chu tai Trung tdm dé dinh ky trudc ngay 30 thang 11 hing nim béo céo co
quan quan ly cp trén theo quy dinh. _ _

2. Trudng cac don vi thudc Trung tdm cd trach nhiém phd bién, quan triét
Quy ché nay t&i toan thé vién chirc, ngudi lao dong va phdi hop t6 chirc thuc hién
dan chu tai don vi theo quy dinh cta phép luét va Quy ché nay.

Diéu 27. Trach nhiém ciia Cong doan Trung tim

1. T6 chirc van dong VC, NLD thuc hién dan chu & Trung tam; td chic céc
phong trao thi dua vé thuc hién dén cht & Trung tAm.

2. Tham gia, hd trg, hudng dan VC, NLD thuc hién dan cht & Trung tam.

3. Tiép nhan, téng hop khiéu nai, t§ céo, phan 4nh, kién nghi ciia VC, NLD
v& thue hién dan cht & Trung tAm dé chuyén dén co quan nha nuéc c6 thdm quyén;
theo doi, giam sat qua trinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phan 4nh, kién nghi cia
VC, NLD.

4. Thyc hién giam sat, phan bién xa hoi dbi v6i viée thuc hién céc chu truong,
dudng 161 ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc c6 lién quan truc tiép
dén quyén va loi ich hop phép, viéc thuc hién dan chi & Trung tim ctia doan vién
cong doan. - :

5. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta Luat Thuc
hién dan chd & co s hién hanh.

Diéu 28. Trach nhiém ciia cac t6 chitc chinh tri - xa hdi khac

1. Tuyén truyén, phé bién, nang cao nhan thirc cta hodi vién, doan vién vé
thuc hién dan chu & Trung tam.

2. Tham gia, phdi hop véi co quan cé thAm quyén kiém tra, thanh tra, gidm
sat viéc thuc hién dan chu & Trung tam.

3. Thuc hién giam sat, phdn bién xa hoi dbi v6i viée thuc hién céc chu truong,
dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luét ctia Nha nuéc 6 lién quan truc tiép
dén quyén va loi ich hop phap, viéc thuc hién dan chu & Trung tdm cta hoi vién,
doan vién.

Piéu 29. Trach nhiém cia VC, NLD

1. Thuc hién nghiém téc, ddy da quy dinh vé thuc hién d4n cha & Trung tim
noi minh céng tac.

2. Kip thoi kién nghi, phan 4nh véi cip ¢6 thim quyén khi phat hién hanh vi
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vi pham phép luat vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia Trung tam.

3. Truong hop loi dung chirc vu, quyén han vi pham quy dinh v& thyc hién
dan chi & Trung tdm thi tiy theo tinh chéit, muc do vi pham ma bi xtr Iy ky luét
hodc xir ly trach nhiém theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 30. Sira ddi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 van dé vuong méc, vién chuc, nguoti lao
dong kip thdi phan 4nh vé Phong Hanh chinh - Tdng hop dé tdng hop, bdo cdo
Giam.dbc xem xét, quyét dinh./.






